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La Municipalidad de Montes de Oro, recibira ofertas para este proceso de
contratacion hasta las 10:00 horas del dia 12 de noviembre del 2018, fecha y hora
en que se llevara a cabo el acto de apertura.

La apertura de ofertas se llevar4 a cabo en la sala de sesiones ubicada en el
Palacio Municipal.

A. CONDICIONES GENERALES:

1. Objeto de la licitacion

El presente concurso tiene por objeto la contratacion de abogados externos para
que asuman el proceso de cobros extrajudiciales y Judiciales contra aquellos

contribuyentes con cuentas morosas por tributos que le adeudan a la
Municipalidad (Contratacién de hasta dos (2) abogados).

2. Ofertas

2.1 Al presentar la oferta se entiende que el oferente conoce y acepta todos y
cada uno de los extremos, condiciones y estipulaciones contenidas en el
presente cartel segun el Articulo 66 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

2.2 Las ofertas deben presentarse en original y dos copias, debidamente
firmado por quien tenga capacidad legal para obligarse o para obligar a su
representada.

2.3 Los oferentes deberan presentar su oferta en el mismo orden establecido
en el que se encuentran las condiciones requeridas en el presente cartel.

2.4  La oferta debe venir debidamente numerada en forma consecutiva.

2.5 Los oferentes deben presentar su oferta de acuerdo con los requerimientos
y especificaciones técnicas contenidas en este cartel.

2.6 La persona que suscriba la oferta, por si 0 en representacion, debera
indicar su nombre y apellidos, sus calidades y numero de cédula de
identidad o de residencia, nUmero de teléfono y correo electrénico, direccién
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2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

postal, e iguales datos de sus representadas, si fuera el caso.

La oferta debe indicar el plazo de vigencia de la misma, el cual no podra ser
menor de sesenta (60) dias habiles contados a partir de la fecha de
apertura de las ofertas.

La oferta debe hacerse en idioma espafiol, sin tachaduras, borrones y
alteraciones que puedan producir dudas sobre el texto, debiendo salvarse
todo error por nota, antes de la apertura de ofertas.

Las ofertas que se presenten tardiamente en la Unidad de Proveeduria, se
recibiran, pero no seran evaluadas.

Los oferentes deberan adherir y cancelar en sus ofertas las siguientes
especies fiscales: Un timbre de ¢200.00 colones del Colegio de Ciencias
Econdmicas, creado por la Ley N° 7105 y un timbre de ¢ 20.00 colones de
la ciudad de las Nifas, creado por Ley 6496.

Las ofertas que no se hayan entregado por medio de fax o correo
electrénico, deberan entregarse en sobre cerrado, en la Unidad de
Proveeduria de la Municipalidad de Montes de Oro, con la siguiente
leyenda:

Municipalidad de Montes de Oro
Unidad de Proveeduria
Licitacion Publica 2018LN-000002-01

“Contratacion de Servicios Profesionales en Abogacia para el Cobro Judicial

de Tasas e Impuestos Municipales”
nombre del oferente:

2.12

2.13

2.14

La Unidad de Gestion de Servicios, en su condicidén de solicitante de este
procedimiento de contratacion administrativa, proporcionara cualquier
informacion adicional necesaria respecto a las especificaciones y
documentacion relacionada con esta contratacion. Cualquier consulta
puede ser formulada por escrito a la Licda. Tatiana Araya Araya, al teléfono
2639-9020, ext.118 0 al correo electrénico
servicios.montesdeoro@gmail.com.

Todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de la
oferta, seran sufragados por el oferente. La Municipalidad no reconocera
ningun costo por esos conceptos.

Cualquier persona fisica o juridica que haya intervenido directa o
indirectamente en cualquier etapa de este procedimiento de contratacion
deberd inhibirse de participar en este concurso como oferente,
subcontratista o parte del equipo técnico. En caso de incumplimiento de
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2.15

2.16

3.1

3.2

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

esta restriccion o cualquiera de las otras prohibiciones sera motivo para
descalificar la oferta y sera acreedor a las sanciones establecidas en el
Articulo 100 de la Ley de Contratacion Administrativa.

Si una oferta presenta dos manifestaciones contradictorias y una de estas
se ajusta al cartel, sera vélida la que se ajuste al cartel.

Se tendra por cerrado automaticamente el plazo de recepcion de ofertas a
la hora y fecha sefaladas para la apertura.

Derechos y Prerrogativas de la Municipalidad

Queda a criterio de la Municipalidad, durante el plazo de estudio de las
ofertas, requerir a los participantes la ejecucion de las explicaciones y
aclaraciones que se consideren necesarias.

La Municipalidad se reserva el derecho de verificar si la informacion
brindada por el oferente se ajusta a la realidad.

Declaraciones Juradas y Certificaciones

El oferente debe presentar una declaracion jurada de encontrarse al dia con
las obligaciones obrero-patronales de la CCSS, o bien, que tiene un arreglo
de pago aprobado por ésta, vigente al momento de la apertura de las
ofertas. (Art. 65.c) Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa). La
administracion verificara la informacion.

El oferente debe presentar una declaracion jurada de encontrarse al dia con
los pagos de FODESAF (Direccion General de Desarrollo Social y
Asignaciones Familiares) o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por
ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas, la administracion
verificara la informacion.

Declaracion jurada que no le alcanzan, las prohibiciones para contratar con
la Municipalidad, a lo que se refiere el articulo 22 y 22 bis de la Ley de
Contratacion Administrativa y en los Articulos 19 y 20 de su Reglamento.

Declaracion jurada que no se encuentra inhabilitado para contratar con la
Municipalidad.

El oferente, debe presentar una declaracion jurada de encontrarse al dia en
todo el impuesto municipal, donde se encuentre el domicilio de la empresa
oferente.
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4.6

5.

Certificacion del Colegio de Abogados, indicando la fecha de incorporacion
del oferente como Abogado, direccién de la oficina y que se encuentra
habilitado para el ejercicio de la profesion. Asimismo, debera indicar si en el
ejercicio de su actividad ha sido suspendido o ha interrumpido el ejercicio
de su profesién, si fuera del caso indicar las razones y plazo. Ademas, se
debe aportar fotocopia del carné del Colegio de Abogados y Abogadas de
Costa Rica

Elegibilidad

La elegibilidad de las ofertas estd condicionada a su ajuste a las condiciones y
especificaciones del cartel, asi como a las de la Ley y el Reglamento de
Contratacién Administrativa, de tal manera que cualquier incumplimiento relativo a
condiciones o especificaciones significativas del pliego, constituye motivo de
exclusion de la oferta.

6.3

6.1

6.2

6.3

6.4

7.1

Adjudicacién

La Municipalidad procedera a adjudicar la presente contratacién en un plazo
maximo de 30 dias habiles, prorrogable por un plazo igual en casos
debidamente justificados, contados a partir del dia de la apertura de ofertas
y de inmediato sera comunicado a los participantes. (Articulo 95
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa).

Para resultar adjudicatario, el oferente debe haber cumplido con lo
dispuesto en la normativa vigente sobre Contratacion Administrativa, asi
como con cada una de las condiciones y caracteristicas solicitadas en este
cartel.

El acto de adjudicacion de esta contratacion se tendra por firme en via
Administrativa una vez vencido el plazo para recurrir que establece la Ley
de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

En caso de presentarse Recurso en contra del acto de adjudicacion, la
Administracién procederd a solicitar al apelante y al adjudicatario prorrogar
la vigencia de la garantia de participacion, las cuales deberan ser otorgadas
dentro del plazo perentorio que se les concede para la presentacion de las
mismas. La Municipalidad no aceptarda garantias rendidas posteriores al
plazo.

Contrato

En todo lo relacionado con la formalizacién del contrato debera cumplirse
con lo estipulado en los articulos 196, 197 y 198 del Reglamento a la Ley de
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Contratacion administrativa.

7.2 El adjudicatario debera aportar la suma de ¢250,00 por concepto de
especies fiscales.

7.3 La Municipalidad de Montes de Oro y el adjudicatario, suscribirdn un
contrato por un afio, prorrogable por periodos iguales hasta maximo de
cuatro afnos, salvo que la Municipalidad disponga no prorrogar el contrato,
en cuyo caso debera notificar al contratista con un mes de anticipacion
antes de cumplir el plazo respectivo. La eficacia del contrato sera a partir
del refrendo interno por parte de la Asesoria Legal de la Municipalidad.

7.4 La Municipalidad podra también en cualquier momento, por su sola
voluntad, sin responsabilidad alguna de su parte, por razones justificadas,
dejar de entregar al adjudicatario de manera temporal o definitiva, gestiones
para el cobro extrajudicial y judicial.

8. Cesioén del contrato:

Los servicios contratados no podran ser objeto de traspaso o cesion, sin la
autorizacién previa y por escrito de la Municipalidad de Montes de Oro y de la
Contraloria General de la Republica

9. Aclaraciones y modificaciones al cartel:

Toda solicitud de aclaracién a las disposiciones del cartel debe ser presentadas
por escrito al Departamento de Proveeduria de la Municipalidad, dentro del primer
tercio del plazo fijado para la apertura de ofertas.

La Administracion se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y/o
aclaraciones a las condiciones o especificaciones del cartel, cuando se consideren
necesarias, las que se comunicaran a los potenciales oferentes oportunamente.

10. Clausula penal:

De conformidad con el articulo 50 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, se determina con anticipacion el efecto de la clausula penal, los
dafios y perjuicios ocasionados a la Municipalidad de Montes de Oro; por las faltas
establecidas, de la siguiente forma:

a) No presentacion de la demanda ante los Tribunales de Justicia, dentro del
término debido: una sancion por atraso por la suma de diez mil colones.

b) No atencién en tiempo de algun previo notificado por los Tribunales de
Justicia: una sancion por atraso por la suma de diez mil colones.
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c) No presentacion ante la Unidad de Gestion de Cobros de los informes
debidos: una sancion por atraso por la suma de diez mil colones.

En el caso de los puntos anteriores, estas sanciones solo podran ser impuestas
durante dos ocasiones, es decir, al incurrir en una tercera omisién se dard inicio al
procedimiento para resolucion del contrato; por abandono de juicios y ocasionara
la pérdida total de la garantia de cumplimiento.

11. Resoluciéon del contrato:

La Municipalidad podra resolver el contrato de manera unilateral, antes de la
ejecucion contractual o durante la misma, por incumplimiento por parte del
contratista, de acuerdo con lo establecido en el articulo 212 del Reglamento a la
Ley de Contratacién Administrativa.

12. Rescision del contrato:

La Administracion podra rescindir unilateralmente el contrato, previo a su ejecucion
o durante, por razones de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, debidamente
acreditadas, de acuerdo con lo expuesto en el articulo 214 del Reglamento a la Ley
de Contrataciéon Administrativa.

13. Formade pago

Los honorarios seran cancelados por los contribuyentes, segun la gestion
realizada, y conforme al Reglamento del Procedimiento de Cobro Administrativo
Extrajudicial y Judicial de la Municipalidad de Montes de Oro, vigente y sus
reformas o bien cualquier otra normativa que reforme, derogue o sustituya este
Reglamento y al Arancel de honorarios vigente (tabla de honorarios del Colegio de
Abogados de Costa Rica), de tal manera que para la prestacion de éstos servicios,
no media subordinacién alguna, ni salario, ni relacion laboral, ni de servicio con la
Municipalidad.

14.  Garantias:

14.1 Garantia de participacion:

Toda oferta debe venir acompafiada de una garantia de participacion a favor de la
Municipalidad, por un monto de ¢100.000,00 (cien mil colones netos). Esta
garantia debera ser Depositada en el Departamento de Tesoreria y presentada a
la Proveeduria Municipal, antes de la hora maxima establecida para la recepcion
de ofertas.

En caso de que se trate de dinero en efectivo, debera depositarse en la cuenta
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corriente N°100-01-046-001566-1 del Banco Nacional de Costa Rica, a nombre de
la Municipalidad de Montes de Oro, con la indicacibn expresa del proceso
licitatorio del cual se trata, entregando en la Proveeduria Municipal copia 100%
legible del recibo de depdsito, antes de la hora maxima establecida para la
recepcion de ofertas.

Todo oferente debera adjuntar en su oferta, fotocopia del documento original que
presenta como Garantia de Participacion.

14.2 Garantia de cumplimiento:

Independientemente de la garantia de participacion, el adjudicatario, dentro de los
10 dias habiles siguientes a la adjudicacion en firme, deberé aportar una Garantia
de Cumplimiento de ¢250.000,00 (doscientos cincuenta mil colones netos), la cual
se rendira por los mismos medios descritos para la presentacion de la garantia de
participacion.

14.3 Formade rendir las garantias:

Las garantias, tanto de participacion como de cumplimiento, se rendiran de
conformidad a lo estipulado por el Articulo 42 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

14.4 Vigencia de las garantias:

14.4.1 De participacion: 60 dias habiles adicionales al acto de adjudicacion en
firme.

14.4.2 De cumplimiento: Esta garantia se extendera previo a la firma del contrato y
se mantendra vigente hasta por un maximo de 60 dias habiles posteriores a
la finalizacion de la ejecucion a satisfaccion del mismo.

15. Devolucion de las garantias:

Las garantias de participacion seran devueltas - salvo al adjudicatario - dentro de
los ocho dias habiles siguientes a la firmeza del acto de adjudicacion, previa
presentacion de solicitud de devolucién ante la Unidad de Proveeduria.

Dicha garantia no se devolvera al adjudicatario mientras no rinda la garantia de
cumplimiento y satisfaga las demas formalidades conducentes a asegurar el
contrato, lo cual debera ser dentro de los 10 dias héabiles siguientes a la firmeza
del acto de adjudicacién. Una vez firmado el contrato y aportadas las especies
fiscales correspondientes, el adjudicatario podra solicitar la devolucion de la
garantia de participacion ante el departamento de Proveeduria.
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La garantia de cumplimiento se devolvera dentro de los veinte (20) dias hébiles
siguientes a la fecha en que se tenga por recibido y en forma satisfactoria el objeto
de esta licitacion, previa solicitud de devolucion ante la Unidad de Proveeduria

16. Mecanismos para la asighacion de casos

El mecanismo del rol, en caso de contratarse hasta dos abogados, que se va a
seguir para asignar los casos a los abogados contratados sera el siguiente:

a) Los casos de los meses impares se asignaran a un abogado.
b) Los casos de los meses pares se asignaran al otro abogado.

17. Requisitos de admisibilidad

17.1 Personal disponible de la empresa o persona oferente
Debera contar con al menos un(a) asistente

17.2 Equipo de la oficinarequerido

En cuanto al equipo disponible, deber4d de contar con una oficina con

Computadora, impresora, escaner, archiveros, maquinas de escribir, acceso a

Internet, facsimil, teléfonos, celular y firma digital como minimo.

18. Otros

18.1 Los servicios se prestaran en la Oficina o Bufete de la persona fisica o
juridica adjudicada, la cual preferiblemente debe estar ubicada dentro del
canton de Montes de Oro.

18.2 Cualquier condicidén no prevista en el presente cartel, regira conforme a lo
dispuesto por la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento, asi
como cualquier otra Ley, Reglamento o Decreto aplicable a la materia.

18.3 La Municipalidad podra solicitar al abogado la exclusion de las cuentas
del cobro extrajudicial, en los casos donde se compruebe un error
administrativo.

B. CONDIFICIONES ESPECIFICAS

La naturaleza del servicio a prestar, se refiere a la ejecucion de labores

profesionales en el campo del Derecho que, por la misma diversidad, grado de
dificultad y responsabilidad implicita que sus resultados conllevan, exigen de
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formacion académica en el ambito de Licenciatura en Derecho, y la respectiva
incorporacion al Colegio de Abogados de Costa Rica.

2.

Perfil del profesional.

Licenciatura en Derecho

Incorporado al Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica.

Minimo tres afios de ejercicio profesional, contabilizados a partir de la
incorporacion al Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica, este es
un requisito de admisibilidad.

Obligaciones

Obligaciones del o de los abogado (s) externo (s). El o Los abogado (s) externo
(s) contratado (s), estara (n) obligado (s) a:

2.1

2.2.

2.3

2.3.1
2.3.2
2.3.3
2.3.4
2.3.5

2.4

2.5

Excusarse de asumir la direccion de un proceso cuando se encuentre en
alguna de las causas de impedimento, recusacion o excusa, establecidas
en los articulos 49, siguientes y concordantes del Codigo Procesal Civil.

Acatar las instrucciones y directrices de la Alcaldia o la persona que esta
asigne. Para tales efectos debera presentar el trabajo final en el plazo que
le sefale la Alcaldia, segun la naturaleza de cada asunto.

El oferente debera indicar detalladamente el sistema que empleara para el
cobro extrajudicial de cuentas de morosos, y en €l necesariamente debera
considerar las siguientes condiciones:

Elaboracion de estudios registrales

Plazos en que se llevara a cabo tal labor

Forma en que se requerira el cobro

Medio que empleara

Plazo que otorgara al contribuyente para que se apersone a las oficinas
municipales a pagar los tributos en mora y sus honorarios, los cuales
debera cobrar por su propia cuenta.

Conocer el Reglamento del Procedimiento de Cobro Administrativo
Extrajudicial y Judicial de la Municipalidad de Montes de Oro, vigente y sus
reformas o bien cualquier otra normativa que reforme, derogue o sustituya
este Reglamento, publicado en la Gaceta No. 101 del lunes 28 de mayo del
2007.

El abogado debera realizar las siguientes gestiones:



MUNICIPALIDAD DE MONTES DE ORO
Licitacion Publica 2018LN-000002-01
“Contratacion de Servicios Profesionales en Abogacia para el Cobro Judicial de Tasas e
Impuestos Municipales”

a) Presentacion de la demanda de cobro judicial conteniendo las certificaciones
correspondientes debidamente refrendadas por los funcionarios municipales, en un plazo
no mayor de tres dias habiles. En caso de no hacerse en ese lapso, el abogado enviara
una carta explicativa a la oficina respectiva para su autorizacidon por parte de la oficina
correspondiente. La presentacion de la demanda debe testimoniarse con el sello y la
fecha del juzgado que recibié dicha demanda siendo requisito imprescindible para cobro
de honorarios.

b) Los abogados obligados a exigir a los tribunales de justicia donde se tramiten los casos
gue se le sellen y firmen las copias de todos los escritos que se presenten de los cuales
deberan enviar copia al el alcalde o encargado del proceso.

¢) Realizar estudios de retenciones como minimo cada tres meses en los procesos que
estdn bajo su direccién y solicitar cuando existe sentencia firme la orden del giro
correspondiente. Una vez dictada la sentencia de previo y en el plazo no mayor de quince
dias naturales, debe prestar el Tribunal Judicial respectivo la liquidacion de costas.

d) En el escrito inicial de la demanda se sefalar4d para notificaciones el alcalde o
encargado del proceso.

2.6 Los abogados contratados deberan excusarse de atender la direcciébn de un juicio
cuando tuviere vinculos de parentesco o incluso en caso de amistad, lo cual
comunicard a la oficina correspondiente dentro de las cuarenta y ocho horas
siguientes al recibo de la documentacion de cobro.

2.7 Es prohibido para los abogados hacer cualquier tipo de arreglo con el deudor,
recibir pagos de abonos de la deuda, los horarios profesionales los cobrara el
abogado en su oficina, con excepcion de la condonacién de honorarios, donde
debera mediar nota del abogado de la municipalidad.

2.8 Los abogados nombrados no podran aceptar casos de litigios en contra de la
institucién. El incumplimiento de esta disposicion hara que su nombramiento quede
revocado automaticamente como abogado municipal

2.9 Presentar, dentro de los diez dias habiles siguientes al recibo del expediente
completo, el proceso judicial respectivo ante la Autoridad Jurisdiccional
correspondiente, y remitir dentro del plazo de los dos dias habiles siguientes al
vencimiento del primer plazo citado, copia de la demanda con la constancia de
presentacidbn a la Autoridad Jurisdiccional respectiva. De incumplir el plazo
indicado, al presentar la copia respectiva, debera adjuntar nota justificando los
motivos de su incumplimiento.

2.10 Deberan presentar informes de los casos asignados dentro de los primeros cinco
dias habiles de cada mes, el incumplimiento de esta disposicion faculta a la
suspender la entrega de nuevos casos de cuentas morosas. Ese informe debera
incluir lo siguiente:

2.10.1 Fecha de notificacién del arreglo extrajudicial.

2.10.2 Fecha de presentacion de la demanda.

2.10.3 Fecha de traslado de la demanda.

2.10.4 Fecha de notificacion de la demanda al deudor. En caso de que no se pueda
notificar indicar las razones.

2.10.5 Nombre del deudor.

2.10.6 Despacho judicial que atiende la causa.

2.10.7 Numero de expediente judicial.

2.10.8 Estado actual del proceso.

10
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2.10.9 Estrategia a seguir o recomendaciones.

2.10.10 Cobrar directamente al sujeto pasivo los honorarios del proceso ejecutivo,
de conformidad con el Reglamento del Procedimiento de Cobro Administrativo
Extrajudicial y Judicial de la Municipalidad del Cantén Montes de Oro vigente y sus
reformas o bien cualquier otra normativa que reforme, derogue o sustituya este
Reglamento y la tabla de honorarios del Colegio de Abogados de Costa Rica.

2.10.11 Asumir todos los gastos que se presenten por la tramitacion del
proceso judicial asignado a su direccién.
2.10.12 Ante ausencias de su oficina por plazos mayores a tres dias habiles,

debera indicar a la Alcaldia o la persona que esta asigne, el profesional que deja
responsable de los procesos judiciales a su cargo.

2.10.13 Realizar estudios de retenciones como minimo cada tres meses en
los procesos que estén bajo su direccion y solicitar cuando exista sentencia firme, la
orden de giro correspondiente, a efectos de lograr el ingreso de dichos dineros a la
caja municipal.

2.10.14 Dictada la sentencia respectiva, el abogado, debera presentar la liquidacion
de costas en un plazo no mayor de quince dias naturales.
2.10.15 Comunicar por escrito, al dia hébil siguiente del remate, el resultado

del mismo, a la Alcaldia o la persona que esta asigne.

2.11 Cuando un abogado tenga que retirarse de su bufete por un plazo mayor a
ocho dias habiles deberd comunicarlo previamente por escrito a la Municipalidad e
indicar el profesional en derecho que queda a cargo de los casos que le fueron
asignados para cualquier duda o consulta que se presente por parte de la institucion

3. Prohibiciones
Se establecen las siguientes prohibiciones para el (los) adjudicatario (s):

3.1  Aceptar realizar acciones judiciales o administrativas contra la

Municipalidad.

3.2  Participar en este proceso como sSocio, personero o0 representante de una
persona juridica y como persona fisica, separadamente.

3.3 Las demas indicadas en el articulo 22 del Reglamento del Procedimiento
de Cobro Administrativo Extrajudicial y Judicial de la Municipalidad de
Montes de Oro, vigente y sus reformas.

3.4 Los abogados que resulten adjudicatarios en este concurso, estaran
inhibidos para concertar con los contribuyentes morosos, arreglos de pago
de cualquier naturaleza.

4, Compromisos de la Municipalidad en la etapa extrajudicial y judicial
La Alcaldia o la persona que esta asigne, trasladaran el expediente respectivo

para efectos de iniciar la etapa ejecutiva a los abogados externos que resulten
seleccionados. Este expediente contendra al menos:
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4.1 Copia de las notificaciones de cobro administrativo realizadas al sujeto
pasivo.

4.2  Certificacion del Contador Municipal que haga constar la obligacién vencida
que vaya a ser remitida a cobro judicial, la cual incluira intereses, y
constituira el titulo ejecutivo para el proceso judicial respectivo, de
conformidad con lo que establece el articulo 71 del Codigo Municipal.

4.3 Calidades del sujeto pasivo y domicilio, si se tratara de una persona
juridica, indicaciébn de las citas de la constitucion de la sociedad,
correspondiendo al abogado externo respectivo realizar la personeria
juridica correspondiente.

4.4  Personeria juridica de la Municipalidad.

La Alcaldia o la persona encargada, fiscalizara la labor del abogado
contratado y aplicara las sanciones que se establecen en el Reglamento del
Procedimiento de Cobro Administrativo Extrajudicial y Judicial de la
Municipalidad de Montes de Oro vigente y sus reformas, cuando el abogado
incumpla con sus obligaciones.

45 Una vez que el cobro judicial haya sido iniciado, solo podra darse por
terminado el proceso judicial por el pago total de la suma adeudada a la
Municipalidad, incluyendo las costas procesales y personales y cualquier
otro gasto generado durante su tramitacion o con ocasion del mismo.
También podra darse por terminado en el caso en que se determine
fehacientemente o asi se declare, la imposibilidad de cobro de la cuenta.

5. Cobro de honorarios profesionales

El cobro de honorarios profesionales lo hara directamente el abogado, al sujeto
pasivo, en caso de que éste pretenda cancelar previo a la terminacion del proceso
judicial respectivo. Dicho cobro se realizara, en la etapa judicial con base en la
Tabla de Honorarios establecida en el Arancel de Profesionales en Derecho del
Colegio de Abogados de Costa Rica, no pudiendo ser ni mayor ni menor del ahi
establecido. La Unidad de Cobro unicamente podra recibir la cancelacion del
monto adeudado por el sujeto pasivo, mediante la presentaciéon de nota del
abogado, de que le han sido cancelados de conformidad los honorarios de
abogado, y se aportara ademas copia de la factura emitida por el Abogado
correspondiente. Asimismo, no se solicitara dar por terminado el proceso judicial
respectivo, hasta tanto la Alcaldia o la persona que esta asigne indique por escrito
al Abogado, que se ha recibido de conformidad en las cajas municipales, la
totalidad de la obligacién vencida adeudada por el sujeto pasivo, sus intereses y
multas.

C. EVALUACION DE OFERTAS

Una vez determinado que las ofertas cumplen con los aspectos de admisibilidad,
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se procederd a realizar la calificacion de cada oferta, en caso de que el oferente
sea persona juridica y ésta proponga abogados, éstos seran calificados de forma
independiente, aplicando los siguientes factores:

FACTORES A EVALUAR %
Experiencia como abogado (adicional) 65
Experiencia en cobro judicial 35
TOTAL 100
1. Experiencia como abogado (adicional) 65%

Los abogados que acrediten afios de ejercicio profesional, adicionales a los tres
afos, establecidos como requisito de admisibilidad del presente cartel, se
calificaran de la siguiente forma: Afos de estar incorporado al Colegio Profesional,
13 afios (incluyendo los tres afios solicitados como minimo), alcanzaran la maxima
puntuacion, representando cada afio el valor de 5%. (65%). Para acreditar la
experiencia como Abogado se debera aportar la certificacion del Colegio que lo
acredite, la cual debe tener estar vigente.

2. Experiencia en cobro judicial 35%.

EXPERIENCIA EN LA TRAMITACION DE PROCESOS Y DILIGENCIAS
JUDICIALES COMO ABOGADO DE MUNICIPALIDADES (35%)

Numero de afios de experiencia en labores de cobros a morosos como Abogado
de Municipalidades, sea como funcionario bajo relacion laboral o como contratista.
5 afios 0 mas alcanzaran la maxima puntuacion, representando cada afio por 7%.

Para demostrar la experiencia el oferente debera aportar certificaciones, o
constancias de las Municipalidades para las que ha realizado la labor como
Abogado director en la tramitacion de procesos y diligencias judiciales. La
documentacion que presente deberd ser original o copias certificadas con una
vigencia no mayor a seis meses de emitidas, en donde se indigue como minimo,
la siguiente informacion.

-Nombre de la institucion.

-Periodo exacto en el que prestd sus servicios.

-Calidad del servicio prestado.

-Las cartas que no cuenten con tal informacion no seran tomadas en cuenta para
efectos de evaluacion.

El concepto afio de servicio se entendera afio calendario completo o fraccion
superior a seis meses que se contaran a partir de la fecha de inicio de la
prestacion del referido servicio en la Institucibn o persona contratante, que sea
acreditada con constancia o certificacion Unicamente.
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En caso de personas juridicas, solo se considerara la experiencia del profesional
postulado.

NOTA: Solo podran resultar adjudicados aquellos profesionales que
obtengan una calificacion superior a 70 puntos. En caso de que los oferentes
no alcancen el puntaje minimo sefialado anteriormente, la Administracion se
reserva el derecho de analizar la posibilidad de adjudicar a la oferta que
obtenga el mayor nimero de puntos.

Resultaran adjudicados los DOS abogados que obtengan la calificacion mas alta
de acuerdo al sistema de evaluacion de ofertas.

D. Criterios de desempate:

En caso de calificacién o calificaciones idénticas de puntuaciéon, y sea
necesario escoger alguna o algunas y excluir otras, la Municipalidad escogera la o
las que obtengan mayor puntaje siguiendo el siguiente orden en caso de persistir
empate:

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 55 bis del RLCA.
2. Experiencia como abogado,

3. Cantidad de casos tramitados, y

4. De persistir el empate se realizara a la suerte.
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