MUNICIPALIDAD DE MONTES DE ORO
Reglamento de Sesiones y Funcionamiento del
Concejo Municipal de Montes de Oro

El Concejo Municipal de Montes de Oro, mediantmelso N°4, Articulo
Il de la Sesion N°91-2018 de fecha 23 de ener@@E y con fundamento
en las atribuciones concebidas en el articulo 1690yde la Constitucion
Politica, y con relacién al articulo 4°, inciso aticulo 13 incisos c) y d),
articulos 43 y 50 del Codigo Municipal, apruebafemma definitiva el
Reglamento de Sesiones y Funcionamiento del Congkjoicipal de
Montes de Oro, para regular el funcionamiento de ©sgano, el cual se
regird por las siguientes disposiciones:

CAPITULO |
De la Instalacién del Concejo Municipal

Articulo 1°—Los regidores tomaran posesion de sus cargos,dotashoras
del dia primero de mayo del afio de su elecciéwjgjaramentacion que se
realizard ante el Directorio Provisional, una vee gste se ha juramentado
ante el Concejo.

CAPITULO Il
Disposiciones Generales

Articulo 2°-ElI Gobierno Municipal del Canton de Montes de Ostae
compuesto por un cuerpo deliberativo, denominadacgo Municipal e

integrado por las y los Regidores propietarios plesites que determina la
ley, ademas por el Alcalde, todos de eleccion @opul

Articulo 3°-Para los fines del presente reglamento se entepdera
A. Administraciéon: Alcaldia Municipal de Montes de Oro
B. Cdbdigo Municipal: Ley de la Republica de Costa R& 794
y sus reformas.
C. Concejo Municipal: Concejo Municipal de Montes deoO
integrado por cinco regidores propietarios, ciregidores suplentes,
tres sindicos propietarios y tres sindicos supdente
D. Mayoria simple: la mitad mas uno de la totalidad loe
regidores propietarios.
E. Mayoria calificada: las dos terceras partes deotaidad de
los regidores propietarios.
F.  Oromontano(a): gentilicio que hace mencién a lasqe
habitante del cantdon de Montes de Oro, que se Bireu@scrito en
el padrén electoral del cantdon o demuestre su dioonimediante
constancia de Notario Publico o guardia Rural.
G. Secretaria: La secretaria del Concejo Municipal.



CAPITULO Il

De las sesiones del Concejo Municipal

Articulo 4°- Las sesiones del Concejo Municipal se celebraréiaey hora
acordado por el Concejo en su primera sesion, miedeécuerdo de mayoria
simple y debidamente publicado en el Diario Ofitial Gaceta. El Concejo
tiene la potestad de cambiar el dia y la hora desésiones ordinarias y
extraordinarias, previo acuerdo y publicacién enit@do Diario y procurara
gue dichos cambios sean conocidos por los vecinos.

Articulo 5°-Los Regidores propietarios o suplentes que lledaspués de
transcurridos los quince minutos perdera el derexhdevengar la dieta,
aunque no se hubiere efectuado su sustitucion, esimbargo, puede
permanecer en la sala de sesiones, pero sin desephesentar mociones u
otro documento, ni tampoco al voto.

Articulo 6°-Si en el transcurso de la sesion, se rompiere étugy la
Presidencia, por medio de la Secretaria, instéova sefiores regidores que se
hubieren retirado sin permiso, para que ocupencausles. Transcurridos
cinco minutos sin que se pueda restablecer el qudsa levantara la sesion.
Los regidores ausentes perderan el derechoiatéaabrrespondiente.
Articulo 7°-El Concejo Municipal podra realizar previo acuergo
convocatoria las sesiones extraordinarias que egpentinentes, segun las
formalidades establecidas en el articulo treingeig del Cédigo Municipal.
En ellas tratara los temas que expresamente sg/amcen la convocatoria, o
bien agregar otros que consideren necesarios, & s®ra por votacion
unanime.
Articulo 8°-Se cancelaran un maximo de dos dietas por condeptesiones
extraordinarias, que corresponderan a las printBrasesiones de este tipo en
el mes respectivo.
Articulo 9°-Los regidores deberan hacer constar por esctaoSecretaria
del Concejo Municipal los mecanismos para que puseéa notificados para
comunicarles formalmente asuntos de relevancia.eehcluirse cuando
menos los siguientes datos:

a. Direccion fisica: En este caso, el regidor debé&ardsi desea

autorizar a un tercero a recibir notificaciones.

b. NUumero telefénico o fax.

c. Correo electrénico.

Articulo 10°-De la permanencia: los regidores propietarios, esups y
sindicos, propietarios y suplentes, deberan perceardgurante el desarrollo
de toda la sesion para acreditar el pago de lzcésp dieta. Su abandono en
el transcurso, aun con justificacién derivara ledjgla de la cancelacion de la
dieta.



Articulo 11°-En el transcurso de la sesion: ordinaria o extiaar@, no se
podra acercarse a interrumpir a los regidores ig@iamos y el Alcalde
Municipal. Caso contrario que exista una conseligal.

Articulo 12°-La sesion extraordinaria no podré realizarse einmidia que la
sesion ordinaria.

Articulo 13°-Por cuestion de orden y buen manejo de los tensasitdios,
durante las sesiones ordinarias y extraordindonasniembros del Concejo y
asistentes, mantendran sus aparatos celularedizdolcaes o similares en
silencio.

Articulo 14°- El objeto de la sesidn extraordinaria debe seriviexdd por
razones de necesidad y no de manera antojadiza.

Articulo 15°- La interposicion de veto por parte del Alcalde Mipal,
tendra prioridad en el orden del dia de las Sesionel Concejo
Municipal por lo que la Presidencia Municipal nodpd negarse a dar
tramite a ese veto, ni posponer su conocimientoelei€oncejo. La
interposicion del veto suspende la ejecucion detato recurrido.

CAPITULO IV

De los acuerdos y votaciones

Articulo 16°-Los acuerdos del Concejo seran tomados por magbsaluta
de los miembro presentes, salvo en los casos enl@wenformidad con la
ley se requiera una mayoria diferente. Todos Iggloees presentes en la
sesion, estan obligados a votar afirmativa o negaiente los asuntos
sometidos.

Articulo 17°-En la votacion de los acuerdos municipales, ya seatiasso
negativos, debera de constar en actas los nomlere®sdregidores que
votaron negativamente y sus justificaciones, yanska positivas o las
negativas, solicitada por los regidores propiesario

Articulo 18°- Cuando por motivos de parentesco un regidor praneeno
puede emitir su voto, debe de salir de la sesidansmmte durante la
deliberacion y votaciéon del asunto, tiempo que sasdituido por un regidor
suplente que votara en su lugar, terminada la \otatel asunto, el regidor
propietario puede regresar a su cargo y contineiada sesion. E igualmente
para los regidores suplentes y sindicos tienenilgdhintervenir si existiere
parentesco.

Articulo 19°- Los acuerdos tomados por el Concejo, quedararegirai
aprobarse el acta respectiva. En casos especeaksmh urgencia el Concejo
por votacion de las dos terceras partes de ladathbe sus miembros podra
declarar acuerdos como definitivamente aprobadosotdormidad con el
articulo 45, del Cédigo Municipal.



Articulo 20°- Para la aprobaciéon de mociones se requerira deesimmayoria.
Salvo que el Codigo Municipal ordene una votaciderente. Las mociones e
iniciativas de los regidores, deberan ser presaatpdr escrito y firmadas por
al menos un regidor propietario ante la secretamntas de iniciar la Sesion,
salvo cuando se trate de mociones de orden lasscealpodran presentar de
viva voz

Articulo 21°- La Presidencia Municipal con la debida justifiéeci no dara
curso y declarara fuera de orden las proposicionemciones que resulten
improcedentes o que simplemente vayan dirigidagagadu obstaculizar el
curso normal de las sesiones o la resolucion dgesunto.

CAPITULO V
Del uso de la palabra y demas intervenciones

Articulo 22°- Lo contenido en este capitulo aplica para lagveteiones
en las sesiones del Concejo Municipal, por parte lake regidores
propietarios y suplentes, sindicos propietariosiplentes y Concejales de
Distrito.

Articulo 23°- El uso de la palabra sera otorgado por la Presi@enlos
Regidores propietarios y suplentes, al Alcalde ge¥lcalde, Sindicos,
Secretaria Municipal; asi como al Asesor Legal @elncejo, de
conformidad al articulo N°34 del Codigo Municip@ueda a criterio del
Presidente aprobar o denegar este espacio, dedacueriterios l6gicos y
razonables para brindar mayor fluidez al desarrdélolos asuntos de la
sesion.

Articulo 24°- El Presidente otorgara el uso de la palabra seharden de
peticion. La presidencia podra otorgar la palalaia peferirse a los temas,
de cada capitulo del orden del dia, hasta por winmeade cinco minutos
en una primera intervencion y de tres minutos ensagunda. Salvo casos
especiales donde sera potestad del Presidenteaamiphos términos.

Articulo 25°- Cada regidor propietario que haya solicitado el deda
palabra podra ceder a otro regidor su tiempo, giempcuando asi lo
indique al Presidente del Concejo.

Articulo 26°- Para obtener la autorizacion del uso de la pala®adara
levantando la mano en forma visible o bien poniéedae pie y
manifestando a viva voz en forma respetu6Sanor Presidente pido la
palabra”

Articulo 27°-El Presidente Municipal es el que llevara el cdnttel
tiempo autorizado en cada situacion y cuando sa kagcido sonara el
timbre o campaiiilla y le indicara al exponente gugempo ha llegado a
su fin.



CAPITULO VI
Del orden del dia y actas

Articulo 28°-La preparacion del orden del dia es competencia del
Presidente del Concejo, segun lo dispuesto entiellar 34 inciso b) del
Codigo Municipal. Es menester que el Presidente eoapoyo de la
Secretaria del Concejo tenga pleno conocimientogiasuntos a tratar en
las sesiones, para incluir lo necesario en cadanod#l dia y con ello
cumplir con los plazos establecidos de cada instague requiera la
decision del érgano colegiado. ElI cambio del ordehdia debe de ser
solicitada Unicamente por un regidor propietario, sesiones ordinarias
mediante acuerdo aprobado por dos terceras paeeksd miembros
presentes y en sesiones extraordinarias medianterdac de votacion
unanime.

Articulo 29°-Las sesiones ordinarias deberan tener cuando mesos
siguientes aspectos:

Comprobacion de quérum.

Lectura y aprobacion de actas.

Lectura de correspondencia y acuerdos.

Informe de la Alcaldia Municipal.

Mociones.

Informes de Comisién.

Asuntos de tramite urgente.

Articulo 30° -Las Actas deberan ser aprobadas en la sesion oadina
inmediata posterior, salvo que circunstancias @ezéumayor lo impidan
en cuyo caso la aprobacion se pospondra parauesig sesion ordinaria.

Articulo 31° -La presidencia pondra en discusion el acta poréumiho
maximo de 10 minutos. Los Regidores y Sindicos gnoghedir la palabra
por un tiempo maximo de tres minutos para soliddéacorreccion que
consideren pertinente respecto de sus intervergiodates de la
aprobacion del acta, cualquier Regidor, via mocidabidamente
presentada por escrito, podra solicitar el recdesaevision de acuerdos,
salvo, los definitivamente aprobados, conformedialdece el articulo 45
del Cdodigo Municipal. Para acordar la revision,neeesitara la misma
mayoria requerida para aprobar el acuerdo.

Articulo 32°- Los Dictdmenes de las Comisiones, tanto permasi€ntao
especiales, deben ser presentados en la Sechdiamiaipal antes de la
sesion municipal, para que sean incorporados endeh del dia. Seran
incluidos al orden del dia de acuerdo al tiempgufueron presentados a
la Secretaria, para lo cual dicha instancia coaséigen ellos la fecha y la
hora de presentacion.

Articulo 33°- Cualquier otro asunto que de forma excepcionapaea del
orden del dia, se regira por sus reglas en cuanforraa y fondo.
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Tratdndose del informe de labores ordinarias debhlde Municipal, éste
debe ser presentado ante el Concejo de manerd wedsarita y dispone
con tiempo maximo de exposicion de treinta minupdazo prorrogable
hasta por diez minutos, a criterio del Presidenuaibipal.

Articulo 34°-: Cuando se quiera constatar en actas su interversagdebe
solicitar al inicio de la intervencion o el asugioe se desea constatar.

CAPITULO VI
Intervencién de particulares

Articulo 35°- Las sesiones del Concejo Municipal forman partdode
mecanismos de participacion que tienen los oromaostpara informarse e
intervenir por las vias que la legalidad estabkstda toma de decisiones
gue mejoren el desarrollo del canton de Montesrde O

Articulo 36°- Solicitud de audiencia: Toda persona fisica ddjoa que
tenga interés en que el Concejo conozca algun afoura solicitar una
audiencia para ser escuchado, para tal efecto &lgbeviamente solicitar
en forma escrita la audiencia indicando el asunte expondra ante el
Concejo y debe ser presentado en horas ordinagide Municipalidad de
Montes de Oro para ser incluida en la corresparidentratar en la sesion
ordinaria inmediata siguiente a la fecha supracemh y se tomara el
acuerdo respectivo. Caso contrario, la solicitudveea en la sesion
ordinaria de la préxima semana.

Articulo 37°- Durante las sesiones los particulares deberandguaal
orden, decoro y respeto que se merecen los integratel Concejo
Municipal, asi como el resto de municipes. Cuandoparticular haga
abuso de la palabra, ofendiendo el decoro de IggdBes y Sindicos o de
cualquiera de los presentes a criterio del Prewmdeviunicipal le
suspendera el uso de la palabra y definira lo plertte para el caso, ya sea
solicitandole al Concejo, se anule del acta la sxpin de esa persona o
en su defecto pidiendo que conste en actas did@ardciones, para que
pueda ser sometido a un procedimiento judicial aocde que asi lo
amerite.

Articulo 38°- Las solicitudes de audiencias hechas por grupa®ciaos,
organizaciones comunales, grupos organizados, gufasrnamentales o
demas colectivos publicos o privados, deberan amdat nombre de las
personas que haran uso de la palabra, con un malenu@s voceros por
solicitud.

Articulo 39°- Las audiencias se concederan dos como maxim&senss
extraordinarias, otorgando un espacio maximo daté&reninutos para la
exposicidon de los asuntos a tratar. Posterioraaitphmiento, se brinda un
espacio de uso de la palabra al regidor propietaum lo solicite por un



maximo de tres minutos. El Presidente del Conceprd autorizar mas
usos de la palabra al resto de los asistentegulles no podran exceder
los dos minutos, en el entendido de que la audieficalizara cuando
transcurra una hora, contada desde el inicio gedsentacion del tema y
hasta el espacio de uso de la palabra.

Articulo 40°- EIl tiempo de la audiencia podra modificarse decetm al

criterio del Concejo Municipal, para lo cual seuege que el érgano
colegiado apruebe por votacion de mayoria simplangliacion del

espacio otorgado.

Articulo 41°- Se concedera un maximo de dos audiencias pornsesio
extraordinaria. Para aprobar mas intervencioneserdelsometerse a
votacion y aprobarse de forma unanime por el érgateyiado.

Articulo 42° Queda a criterio del Concejo Municipal aprobariaucias
en sesiones ordinarias, las cuales tendran un paspacio de 10 minutos
para el planteamiento del tema, y un espacio aditipara el uso de la
palabra de dos minutos como maximo por participafitalizando la
audiencia cuando transcurran treinta minutos. Daindiencia debera ser
aprobada en votacion de mayoria calificada.

Articulo 43°- El Presidente del Concejo Municipal pedira el tgsadel
salon de sesiones, en el momento en que los Mesicjpe estén dentro
provoquen desorden, amenacen o insulten a los &egid Sindicos, o0 en
cualquier otra forma interrumpan la sesion, en cogso debera hacerlo
mediante la participacion de la Fuerza Publica defacto de ésta dar por
terminada la sesiéon, citando a los restantes npescpara la sesion
inmediata posterior.

Articulo 44°- La correspondencia que es dirigida al Concejo idMpal,
debera ser entregada en horas ordinarias de lacMalilad de Montes de
Oro.

Articulo 45° Uso de la palabra: en el transcurso de la sesifinasia o
extraordinaria, segun el criterio del Presidentenidipal se le puede
conceder la palabra a particulares por un peri@tras minutos en cada
capitulo del orden del dia; intervencion que seraalierdo al temas que se
tratando.

CAPITULO VIII
De las comisiones

Articulo 46°- En la sesion del Concejo Municipal inmediata pogte la
eleccion de Presidente, éste nombrara a los mienaeréas comisiones de
trabajo quienes duraran en sus funciones por dos &fabra al menos las
siguientes comisiones permanentes:

1. Hacienday Presupuesto
2. Obras Publicas



Asuntos Sociales
Gobierno y administracion
Asuntos Juridicos.
Asuntos Culturales
Asuntos Ambientales
Condicion de la Mujer

9. Municipal de Accesibilidad

Seran comisiones especiales aquellas cuya comdtitacuerde el Concejo e
integre su Presidente, con el fin de que se enearde estudiar un asunto
especifico y elaborar un dictamen.

Las comisiones permanentes se integraran con uimmide tres regidores
propietarios, a discrecion del Directorio del Cqgace

Las comisiones especiales se integraran con unmmide tres miembros, de
conformidad con el articulo 49 del Codigo Municjpsl dos deben ser
regidores propietarios o suplentes. El otro puestesindico propietario o
suplente. La vigencia de estas comisiones no sti@peraambio de Directorio
del Concejo Municipal.

El Concejo Municipal, al constituir una ComisionpEsial, le fijara el plazo
en el que debe analizar y dictaminar el asuntaadig para su estudio, plazo
que podra serle prorrogado por el Concejo por mizalvez.

Articulo 47°- Una vez nombradas las comisiones por el Presidente
Municipal, sus miembros en la sesién de instalan@mbraran de su seno
a un Presidente y un Secretario.

Articulo 48° Las comisiones podran reunirse ordinaria Yy
extraordinariamente cuando ellas mismas asi laldacsiempre y cuando
no interfieran con las sesiones ordinarias y extliaarias del Concejo.

Articulo 49°- Los acuerdos en las comisiones se tomaran carédter de

firmes y se decidiran por simple mayoria.

Articulo 50°- El plazo para rendir los informes o dictAmene& sermayor

a quince dias, salvo casos de mayor complejidagl squpodra solicitar al
Presidente Municipal una prorroga.

Articulo 51°- Los dictamenes de las comisiones deberan preserpar
escrito y firmados por todos los miembros de la S@n con derecho a
voto que lo emiten y los miembros de la Comisiée qgo lo aprueben,
podran rendir dictamen por separado si lo estinoavaeniente.

Articulo 52°- ElI Concejo por votacion calificada podr4 avocasde
conocimiento de un asunto que se encuentre eni@skedualquiera de las
comisiones. Podra también trasladar asuntos decamsion a otra vy,
trasladar los Dictimenes o Informes de Comisidéoracimiento de otra
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Comision o en su defecto designar el conocimientana Comision
Especial, nombrada al efecto por la Presidencia.

Articulo 53°- Las sesiones de las comisiones se plasmaran kbroirde
actas, el cual estara a cargo del secretario @ertasion.

Los libros de actas estaran en custodia del depant® de la Secretaria
Municipal.

Articulo 54°- En lo no contemplado por este Reglamento, el Consej
regird por las disposiciones del Cédigo Municijpaly de Administracion
Financiera, Codigo Procesal Contencioso Administat_ey de Control
Interno y Ley General de Administraciéon Publica gnds normativa
conexa.

Articulo 55°- Este Reglamento entra a regir a partir del diasde
publicacion en el Diario La Gaceta.

Juanita Villalobos Arguedas
Secretaria Municipal



